A.S. 2011/12 COLLABORATORI SCOLASTICI
Piano lavoro - Attività' - Orari di servizio

IL PERSONALE IN SERVIZIO E' TENUTO A SOSTARE, SORVEGLIARE E SUPPLIRE I COLLEGHI  ASSENTI TOTALMENTE  0 TEMPORANEAMENTE ANCHE AD  ALTRI PIANI  secondo le esigenze di servizio
Legenda: PART-TIME 

LEGGE 104
	EDIFICIO 1
	ORARIO DI SERVIZIO
LUN/SAB
	MANSIONI / LOCALI DA PULIRE

	TURNO DIURNO

	
	

	PIANO TERRA centralino
	8.00-14.00
	accettazione/ smistamento telefonate in entrata ed in uscita - pulizia locale centralino e bagno -gestione   fax - prenotazioni aula magna -appuntamenti uffici segreteria e presidenza

	BOSIO ALICE art.7 /6  IC

	
	

	
	
	


	PIANOTERRA
FACCHI LUISA art..7/l PARLATORE SALVATORE
	7.30
a settimane alterne
9.30
a settimane alterne
	Conduzione  impianto riscaldamento aula magna/impianti
allarme (3), antincendio,
Apertura locali/rapporti bar
Apertura palestra e palazzetto ore 8
Sorveglianza fino 8.15 alunni autorizzati
Supporto   agli   uffici       nella   gestione   dell'utenza   per
presidenza/vicepresidenza
Preparazione posta
Responsabili affisioni
Ingresso e spazi antistanti
Aula colloqui
AULE, BAGNI, CORRIDOI, SCALE
5C  1N  1D  IQ  1P

LABORATORIO INFORMATICA 6
MEDIATECA
SALA INSEGNANTI
AULA MAGNA

PALAZZETTO impresa Dussmann

	PRIMO PIANO

BETTONI BRUNA

MAZZUCCH
	8.10/9.30
	GESTIONE     UFFICO     STAMPA     CON     SERVIZIO

	
	a settimane alterne
	FOTOCOPIATURA, ARCHIVIAZIONE IN UFFICIO 3



	MAZZUCCHELLI FRANCA
	
	------------

LABORATORIO INFORMATICA 1 -INFORMATICA 2-INFORMATICA 3 - UFFICIO 3 E UFFICIO AA.TT.
AULE SECONDO PIANO 2D  2C  3F   4F   5F   1B

 CORRIDOI, BAGNI, SCALE

------------

AULE  , CORRIDOIO,   ATRIO,   BAGNI,   SCALE   +
TUNNEL primo piano
IMPRESA DUSSMANN Milano

	
	
	

	
	8.10
	AULE 

1H  2H   4B    5B   BAGNI CENTRALI conduzione lavatrice


	EDIFICIO 2
	ORARIO DI SERVIZIO
LUN/SAB
	MANSIONI / LOCALI DA PULIRE

	TURNO DIURNO

	
	

	PIANOTERRA
LOCATELLI Alida PT 18 h
Lunedi Martedi Giovedì
CASELLI Paola 18 h (PREVETE Aniello 18+18) (BILLANTI Salvatore 18h )
Martedi, Mercoledi, Sabato (lun e ven IC GUSSAGO)
	8.10/9.30
a settimane alterne

	LABORATORIO CHIMICA E FISICA

AULA RELIGIONE

BAGNI E CORRIDOIO LATO SUD, META ‘ATRIO

LABORATORI INFORMATICA 5

----------------------------

OFFICINA

LABORATORIO SISTEMI-PNEUMATICA  LABORATORI INFORMATICA 4 

BAGNI E CORRIDOIO LATO NORD 

META’ ATRIO

SPAZI ESTERNI
AULE 3A IPIA    2B AFM

BILLANTI
Il martedi dalle ore 8.00 effettuerà la sorveglianza al PIANO SECONDO DELL'EDIFICIO 1 e in caso di colleghi assenti

È il PRIMO SOSTITUTO PER LA PULIZIA DEL REPARTO


	PIANO PRIMO 

ARCHETTI MARCO art..7 /5
Archetti commissioni esterne
PEDROCCHI SARA
	7.45//9.30
a settimane alterne
il cs IN TURNO dalle 9.30 al venerdi scende al piano terra 
	EDIFICIO 3 (locali diversamente abili)
PALESTRA A BARCA al mattino prima delle lezioni

-----------

SPAZI ESTERNI DI TUTTI GLI EDIFICI
PALAZZETTO secondo attività dettagliate a parte 

PULIZIA periodica magazzino e cura delle attrezzature palestre

AULE 3C e 2L SECONDO PIANO ed2

AULE,CORRIDOIO, BAGNI, ATRIO, SCALE,PALESTRA A BARCA-IMPRESA DUSSMANN Milano

	PIANO SECONDO

CAPRINI LUCIANA art.7 11 RAINERI MARIALUCIA
	8.10/9.30
a settimane alterne

il cs IN TURNO 8-14 fino all’arrivo del collega scende al piano terra per apertura e sorveglianza
	AULE 4C  5C   1I    4E   

BAGNI,     CORRIDOIO,  META  ATRIO,     SCALE,    

5M   5B   2E    1E   1F   2F   

BAGNI,     CORRIDOIO,  META  ATRIO,     SCALE,    

AULA DISEGNO in collab.


	TURNO POMERIDIANO
	
	
	

	BONA MARIOL1NA
	lunedi / venerdì
	
	

	
	dalle 10.48-18.00
	GESTIONE E PULIZIE LOCALI ATTIVITA POMERIDIANE


	

	
	
	AULA MAGNA  -UFFICI – BAGNI – 

LOCALE SERVER –SCALE ESTERNE-
	

	TURNO POMERIDIANO 

(a
	lun-ven 12.00-18.00


	ATRIO INGRESSO (interno-esterno)
	

	(con esclusione di IC/104/PPTT/
	8.00-14.00 sabato
	SALA INSEGNANTI –CORRIDOIO –BAGNI


	

	Fasanini)
	
	SCALE E SCIVOLI – MEDIATECA -


	

	
	Alle h. 12 1PIANO ed1
	LABORATORIO SCIENTIFICO


	

	RANIERI,PREVETE,PEDROCCHI,
	
	LABORATORIO INFORMATICA 1


	

	PARLATORE,MAZZUCCHELLI
	
	LABORATORIO LINGUISTICO
	

	FACCHI,CAPRIN1, BETTONI,
	
	
	

	ARCHETTI
	
	
	

	
	
	
	


FASANINI ROSELLA

               9.15-15.15

LA COLLOCAZIONE ED IL REPARTO VARIANO OGNI 5 SETTIMANE
NOTE: 
· Le sostituzioni del personale assente IN TU'RNO DURNO (con l'esclusione di chi effettua il turno pomeridiano) verranno assegnate a rotazione alfabetica INDIPENDENTEMENTE DAL TURNO di  servizio (8-14/ 9.30-15.30) con l'esclusione del personale titolare di Legge 104 ed  in regime di part-time E NON DISPONIBILE

· Dalle ore 10.48 e 12.00 alle ore 14.00 i CC.SSS in turno pomeridiano saranno utilizzati sui piani eventualmente scoperti a seconda delle esigenze di servizio
· LE ESIGENZE DI SERVIZIO DALLE ORE 18.00 ALLE ORE 20.00 SARANNO COPERTE CON I CC.SS DEI. TURNO POMERIDIANO 
· Se necessaria, la sostituzione di un collega assente al turno pomeridiano avverrà in ordine alfabetico escludendo nello scorrimento il CC SS in turno dalle 9.30 per numero 3 ore. Resta inteso, come nel passato, clic gli assenti ai turni pomeridiani POTRANNO ESSERE CHIAMATI AL RECUPERO DEL TURNO (2A COLLABORATORE 12—18)
