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ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE

“GIACOMO ANTONIETTI”

con sezioni associate: 

IT Commerciale e Geometri – Liceo Scientifico – IPI Artigianato






     Iseo, 21  dicembre2009
Prot. n. ………C41
DP/nt

AGLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI


sede
OGGETTO:   INCARICHI SPECIFICI  A.S. 2009/10.

Assistenti Amministrativi (  ex  n. 5 incarichi)


€ 4.544,77
	NOME
	AREA
	DESCRIZIONE

	PERRUCCIO MICAELA

Vice DSGA

€ 1.032,91
€   413,16
	UFFICI DI SEGRETERIA E PRESIDENZA

AREA 2: ampliamento dell’offerta formativa e delle iniziative per gli studenti: supporto e sostegno nell’espletamento delle attività del responsabile e coordinatore  delle iniziative  e dei progetti europei ed internazionali 
(cfr. nomina FS Prof.sa Belotti + direttive DS)
PRESIDENZA e RSQ (prof.sa Giunti)
	1. Sostituzione DSGA 

2. Attività di supporto a tutti i progetti  Comenius cui  l’istituto prende parte

3. Responsabile documentazione SGQ

	DELPOZZO PATRIZIA  part-time

Ass.amm.Ufficio 1 

€   413,16
	AREA 5: ampliamento dell’offerta formativa e delle iniziative per gli studenti

Supporto e sostegno nell’espletamento delle attività del responsabile e coordinatore dell’orientamento in itinere ed in uscita post-secondario 
(cfr nomina FS prof.sa Giunti  + direttive DS)
	1. Aspetti logistico -organizzativi connessi al Career-day ed in genere all’orientamento verso il mondo del lavoro e l’Università

	ESPOSITO CARMELA

Ass.amm.Ufficio 1 

inc

€   413,16
	AREA 3: incremento del successo formativo degli studenti.

Supporto e sostegno nell’espletamento delle attività del responsabile e coordinatore delle attività di accoglienza e di integrazione di allievi diversamente abili 
(cfr. nomina FS prof. Farina + direttive DS) 
	1. Aspetti logistico - organizzativi connessi ai rapporti con Comuni- ASL e famiglie per accoglienza e monitoraggio esigenze allievi diversamente abili



	PESSOGNELLI DANIELA
Ass.amm.Ufficio 1 

€   413,16
	Supporto e sostegno nell’espletamento  delle attività del responsabile e supervisore della gestione editoriale del sito internet e della rete intranet dell’istituto 

(cfr. nomina DS a prof.sa Danesi, collaboratrice del preside + direttive DS)
	1. Aspetti logistico organizzativi connessi  alla pubblicizzazione ed alla circolazione di documenti   didattico organizzativi sul sito dell’istituto, sulla rete intranet e attraverso internet



	LANFRANCHI MICHELA
Ass.amm Ufficio 2
€   413,16
	FUNZIONI STRUMENTALI AREA 1-2-3-4-5
Supporto e sostegno nell’espletamento delle attività svolte dalle FF.SS.
	1. Aspetti logistici connessi alle rendicontazioni on-line e cartacee, monitoraggi, rilevazioni e flussi finanziari

	STEFINI STEFANIA

Ass.amm.Ufficio 2 

€   413,16
	Supporto e sostegno nell’espletamento delle attività del responsabile e coordinatore delle iniziative culturali dell’istituto e del piano di aggiornamento e formazione in servizio dei docenti 
(direttive DS)

+

Organizzazione dei corsi di aggiornamento ATA

(secondo direttive DS e DSGA)
	1. Aspetti logistico organizzativi connessi all’impostazione e realizzazione di conferenze, seminari e tavole rotonde rivolte a studenti  e cittadinanza

2. Aspetti logistici legati all’organizzazione di corsi di aggiornamento e formazione del personale docente ed ATA
3. Aspetti  logistico - organizzativi connessi ai rapporti con l’USP e i CTP per l’inserimento degli allievi di recente immigrazione

	BONARDI SABRINA PT

Ass.amm.Ufficio 2 

€   413,16
	Supporto e sostegno nell’espletamento delle attività del responsabile e coordinatore delle iniziative culturali dell’istituto e del piano di aggiornamento e formazione in servizio dei docenti 

(direttive DS)

+

Organizzazione dei corsi di aggiornamento ATA

(secondo direttive DS e DSGA)
	1. Aspetti logistico organizzativi connessi all’impostazione e realizzazione di conferenze, seminari e tavole rotonde rivolte a studenti  e cittadinanza

2. Aspetti logistici legati all’organizzazione di corsi di aggiornamento e formazione del personale docente ed ATA

3. Aspetti  logistico - organizzativi connessi ai rapporti con l’USP e i CTP per l’inserimento degli allievi di recente immigrazione

	MOSCARDI ROBERTA

Ass.amm.Ufficio 3

€   413,16

	FUNZIONI STRUMENTALI AREA 1-2-3-4-5
Supporto e sostegno nell’espletamento delle attività svolte dalle FF.SS.
	1. Aspetti logistici  relativi alle attività delle singole funzioni strumentali  per quanto attiene alle competenze del proprio ufficio



	SORTENI PIERINA

Ass.amm  Affari generali
€   206,58
	PRESIDENZA

	1. Espletamento attività connesse agli affari generali


Si richiede, al termine dell’anno scolastico una relazione  sul lavoro svolto da parte dei titolari dei singoli incarichi specifici. Gli incarichi sopra elencati si intendono accettati al momento della firma del documento di notifica. 

Eventuali rinunce devono essere fatte pervenire al DS/DSGA per iscritto. 



IL DIRIGENTE SCOLASTICO



           Diego Parzani
Prot. n. ………C41
DP/nt


     Iseo, 21  dicembre2009


AGLI ASSISTENTI TECNICI


    Sede
OGGETTO:   INCARICHI SPECIFICI  A.S. 2009/10.

Assistenti Tecnici ( ex n. 2 incarichi)






€2.582,25
	NOME
	
	DESCRIZIONE

	SELOGNI LUIGI 

€ 516,45
	 Profilo AR02- Area elettronica
	1. Mantenimento delle attrezzature informatiche dell’Aula Magna, degli uffici di segreteria, di  presidenza e della sala insegnanti e delle postazioni esterne ai laboratori (portatili, terminali pc sui piani degli edifici 1 e 2)

2. Supporto tecnico - strumentale alla  realizzazione dei progetti POF (Campus, Career Day, convegni, cicli di lezioni, viaggi, scambi culturali ecc…)

	MOTTINELLI GRAZIANO

€ 516,45

SALARI RUBERTO
€ 516,45

TRANQUILLA GIUSEPPE
€ 516,45

GREGORELLI GABRIELE

€ 516,45

	Profilo AR08- Area fisica e chimica

Profilo AR01- Meccanica 

Profilo AR10- Topografia


	1. Esecuzione di piccole manutenzioni di carattere elettrico, idraulico, edile  NELL’EDIFICIO 1, nella PALESTRA 2 e nel PALAZZETTO
2. Cura ed esecuzione delle piccole manutenzioni di carattere elettrico, idraulico, edile DELL’EDIFICIO 2

3. Gestione (manutenzione e ricariche) delle macchine lavapavimenti, aspirapolveri /liquidi


Si richiede, al termine dell’anno scolastico una relazione  sul lavoro svolto da parte dei titolari dei singoli incarichi specifici 

Gli incarichi sopra elencati si intendono accettati al momento della firma del documento di notifica. 

Eventuali rinunce devono essere fatte pervenire al DS/DSGA per iscritto



IL DIRIGENTE SCOLASTICO





Diego Parzani

Prot. n. ………C41
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AI COLLABORATORI SCOLASTICI








Sede
OGGETTO:   INCARICHI SPECIFICI  A.S. 2009/10.

Collaboratori scolastici  ( ex n. 4  incarichi )
€  929,60
	NOME
	
	DESCRIZIONE

	BETTONI BRUNA

Specializzazione H
€ 206,58
fasanini rosella
€ 206,58
	Edificio 1- edificio 2- palestre
	1. Assistenza alunni H  in base a direttive della funzione strumentale AREA 3 e della Presidenza per l’assistenza degli alunni  diversamente abili  (n. 23)

2. Supporto e collaborazione con Ufficio 3/centro stampa


	MARTINAZZOLI GAUDENZIO
€ 129,11
RIZZO BRUNO
€ 129,11
VETTI ILARIO
€ 129,11

	Edificio 1- edificio 2- palestre –aula magna- esterni


	1. Supporto ai cc.ss. di ruolo nelle seguenti attività:

2. scarico - carico merci con fornitori

3. spostamenti carichi pesanti  e traslochi arredi
4. collaborazione nelle piccole manutenzioni e riparazioni di vario genere negli edifici scolastici su immobili e suppellettili (sostituzione lampadine, riparazione. banchi ecc)


	MAZZUCCHELLI FRANCA

€ 129,11

	Edificio 1-2
	1. Tenuta  e conservazione dei Registri di Manutenzione delle ditte incaricate dalla Provincia e dall’Istituto

2. Smaltimento documentazioni d’archivio (atti, verifiche ecc)

3. Riordino e pulizia straordinaria archivi


Si richiede, al termine dell’anno scolastico una relazione  sul lavoro svolto da parte dei titolari dei singoli incarichi specifici 

Gli incarichi sopra elencati si intendono accettati al momento della firma del documento di notifica. 

Eventuali rinunce devono essere fatte pervenire al DS/DSGA per iscritto.



IL DIRIGENTE SCOLASTICO





Diego Parzani
Sede: Via Paolo VI, 3 - 25049 ISEO  (BS) - tel. 0309821312 - 030981020   fax 030980733

C.F. 98007620176  -  c.c.p. n. 11484250 – Email: direttoreammin@antoniettiseo.it

Codici Meccanografici: IIS  BSIS008004 – ITC diurno BSTD00801A – ITC serale BSTD00851Q- LICEO SC. BSPS00801E-IPIA  BSRI00801Q
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